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TRÁMITE DE USUARIO Y CLAVE/CREDENCIAL DE OPERADOR AIF
1. La Entidad de Garantía debe enviar un mail a financiamiento@cnv.gob.ar solicitando a la CNV el  alta del nombre la PYME en el listado de “Pymes Garantizadas en trámite”.
2. La CNV, luego del alta, informa que puede iniciar el trámite de credencial.
3. El solicitante (la PYME o la Entidad de Garantía en nombre de la PYME) debe tramitar usuario y clave de operador de AIF:
a) El solicitante accederá en la página web a “Autopista de información Financiera” y allí accede a “Obtenga su usuario y clave de Operador”. Realiza la configuración de la PC según el instructivo que figura en la página y completa un Formulario digital, que es recibido por la CNV de forma automática y electrónica.
b) El Formulario digital debe ser impreso y firmado por el operador designado y el representante legal de la PYME.
 c.1) Si el solicitante de la credencial de operador es la PYME, remite a la CNV- Mesa de Entradas nota simple y Formulario digital impreso, con firmas certificadas (escribano o banco) del operador designado y del representante legal o apoderado de la PYME con facultades suficientes. 
c.2) Si el solicitante de la credencial de operador es la Entidad de Garantia (por cuenta y orden de la PYME), envia a través de la AIF correspondiente a la Entidad de Garantía, en la sección «Información restringida para CNV», Formulario Digital escaneado, firmado por el operador designado y el representante legal o apoderado de la PYME con facultades suficientes y nota simple firmada y escaneada, declarando haber constatado la identidad de los firmantes del Formulario digital. En esta alternativa no es necesaria la certificación de las firmas por escribano o banco.
d) La CNV, a través de su área de Informática, envía un mail al correo electrónico declarado en el formulario,  que debe ser accedido desde la misma pc en la que se solicitó el operador y realiza la instalación del certificado, procedimiento que al final le brindará su usuario y clave, habilitando al operador.
4. Luego, el operador habilitado, con su usuario ingresa a la AIF, debe solicitar una  Credencial de Firmante de AIF. 


[bookmark: Firmante]TRÁMITE DE CERTIFICADO DE FIRMANTE AIF
El solicitante (la PYME o la Entidad de Garantía en nombre de la PYME) debe tramitar Certificado de Firmante de AIF:
1) El operador accederá en la página web a “Autopista de información Financiera” y allí seleccionará la opción “Ingreso a la AIF” ->“PYMEs CNV Garantizadas”, en donde deberá ingresar con su certificado, usuario y clave de operador.
2) Allí seleccionará la opción “Administración de Claves” y posteriormente “Solicitar Nueva Credencial”, eligiendo “Firmante”. En este momento deberá completar el Formulario digital y crear una clave denominada “frase secreta”. (al realizar este procedimiento debe contar con un pendrive vacío para alojar la firma digital)
3) El Formulario digital debe ser impreso y suscripto por el firmante designado y el representante legal de la PYME. Las firmas deberán ser certificadas por entidad bancaria, escribano público o funcionario de CNV[endnoteRef:1].  [1:  En caso de que la certificación de firma desee realizarla ante funcionario de la Comisión, deberá concurrir personalmente con el formulario impreso y suscribirlo frente del funcionario, presentando documento de identidad y documentación que avale la calidad del firmante.] 

4) El solicitante remite a la CNV - Mesa de Entradas, la Solicitud de Certificado de Firmante con firma certificada1. 
6) Informática envía un mail con la aceptación del Certificado de firmante al correo electrónico declarado en el formulario, que habilita firmar documentos digitalmente en la AIF.

